
Приложение 
 

УТВЕРЖДЕНА 
приказом МБУК «Окуловский  

межпоселенческий библиотечно- 
информационный центр» 

от «13» октября 2025 г. № 67/01-05 
 

ИНСТРУКЦИЯ № 1 
по правилам безопасного поведения пользователей и посетителей библиотеки 

 
 

1. Общие требования  
 

1.1. Требования по соблюдению режима работы библиотеки: 
1.1.1. Пользователи и посетители библиотеки (далее вместе также – пользователи) 

должны соблюдать режим работы библиотеки, в том числе знать и соблюдать: 
время начала и окончания работы библиотеки и ее структурных подразделений 

(отделов); 
1.1.2. Вход в библиотеку завершается за 20 минут до окончания работы библиотеки. 
1.1.3. Запрещается находиться в помещениях библиотеки до открытия и после 

закрытия библиотеки. 
1.2. Общие требования безопасности: 
1.2.1. Не входить в технические и иные помещения, закрытые для посещения. 
1.2.2. Не открывать окна. 
1.2.3. Не заходить за установленные ограждения. 
1.2.4. Не передвигать столы. 
1.2.5. Не садиться на трубы (радиаторы) системы отопления. 
1.2.6. Не нарушать общепринятые правила и нормы поведения, правила безопасности. 

1.3.   Предметы, которые запрещено проносить в помещения библиотеки: 
чемоданы, крупногабаритные сумки и предметы (превышающие размеры 50х50х30 см), 

а также музыкальные инструменты, за исключением музыкальных инструментов, 
используемых на мероприятиях; 

самокаты, скейтборды, роликовые коньки и другие средства передвижения; 
алкогольную продукцию и наркотические вещества; 
все виды оружия, колющие и режущие предметы; 
огнеопасные, взрывчатые, ядовитые, пахучие и радиоактивные вещества; 
пиротехнические устройства; 
лазерные фонарики; 
животных. 
1.4. Риски и опасности, о которых должен знать пользователь: 
1.4.1. Механические опасности: 
падение при передвижении; 
столкновение с людьми, а также с предметами и элементами конструкции, 

расположенными на путях следования; 
порез мягких тканей различных частей тела в результате воздействия острых кромок и 

заусенцев. 
1.4.2. Опасности поражения электрическим током. 
1.4.3. Опасности, связанные с пожаром. 
1.4.4. Опасность повреждения костно-мышечного аппарата от физических перегрузок 

при чрезмерных физических усилиях при подъеме предметов, а также при перемещении 
предметов. 
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1.4.5. Опасность перенапряжения зрительного анализатора. 
1.4.6. Опасность психических нагрузок, стрессов. 
1.4.7. Опасность повышенного напряжения голосового аппарата. 
1.4.8. Опасность повышенного уровня шума. 
1.4.9. Опасность противоправных действий других лиц. 
1.5. Правила личной гигиены, которые должен знать и соблюдать 

пользователь: 
1.5.1. Оставлять верхнюю одежду на вешалке.  
1.5.2. Сменная обувь, мокрые зонты вешаются на вешалку в пакетах. 
1.5.3. Мыть руки с мылом после посещения туалета.  
1.5.4. Не допускается проносить в библиотеку пищу.  
1.6. О пользователях с признаками заболеваний, а также находящихся на 

карантине: 
1.6.1. Пользователям с признаками заболеваний, а также находящимся на карантине 

(в том числе выведенным на карантин в другой организации), рекомендуется отказаться от 
посещения библиотеки. 

1.6.2. Пользователи с признаками заболеваний должны обратиться в медицинскую 
организацию, а находящиеся на карантине – обеспечить выполнение ограничительных 
мероприятий, предусмотренных режимом карантина. 

1.6.3. Ребенок с признаками заболеваний, находящийся в библиотеке, передается 
родителям (законным представителям) или в медицинскую организацию. 

 
2. Соблюдение правил безопасности перед началом  

работы в библиотеки 
 
2.1. Порядок входа в библиотеку, занятия рабочего места: 
2.1.1. При входе в библиотеку ознакомиться со схемой эвакуации на случай 

чрезвычайных ситуаций.  
2.1.2. Войти в помещение библиотеки (читальный зал и др.) спокойно, не торопясь. 
2.1.3. В читальном зале занять свободное рабочее место. 
2.2. Порядок подготовки рабочего места: 
2.2.1. При работе за рабочим столом необходимо убрать лишние предметы, оставив 

только то, что необходимо для работы. 
2.2.2. Рационально разместить необходимые средства деятельности, руководствуясь 

критериями безопасности и удобства. 
 

3. Правила поведения во время работы в библиотеке 
 

3.1.  Во время работы в библиотеке пользователь обязан: 
3.1.1. Соблюдать настоящую инструкцию.  
3.1.2. Неукоснительно выполнять все указания работников библиотеки. 
3.1.3. При работе за столом соблюдать правильную рабочую позу.  
3.2. Во время работы в библиотеке запрещается: 
3.2.1. Громко говорить, создавать шум иным способом. 
3.2.2. Создавать конфликтные ситуации.  
3.3. Правила работы с компьютерами библиотеки: 
3.3.1. Дети дошкольного возраста и обучающиеся по образовательным программам 

начального общего образования допускаются к работе за компьютером только в присутствии 
родителей (законных представителей). 

3.3.2. При работе в сети Интернет необходимо руководствоваться нормами сетевой 
этики и правилами безопасности в Интернете. 
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3.3.3. Работники библиотеки имеют право закрыть или потребовать от пользователя 
покинуть электронный ресурс, содержание и/или материалы которого нарушают 
законодательство Российской Федерации. 

3.3.4. Пользователям библиотеки запрещается: 
посещать следующие типы электронных ресурсов: сайты онлайн-игр, видеохостинги, 

почтовые сервисы, социальные сети и иные ресурсы, где необходима авторизация 
посредством входа в личный кабинет; 

самостоятельно включать, выключать и перезагружать компьютеры; 
производить какие-либо действия в случае сбоев в работе компьютера; 
подключать к компьютеру какие-либо периферийные и внешние устройства, за 

исключением внешних накопителей, устанавливать сетевое подключение, а также отключать 
устройства, установленные администрацией; 

самостоятельно устанавливать какие-либо программы или осуществлять запуск любых 
программ с портативных и иных носителей; 

самостоятельно изменять настройки операционной системы, а также любых других 
программ, установленных на компьютерах; 

3.4. Способы и приемы безопасной деятельности: 
3.4.1 Электробезопасность: 
не включать и не выключать самостоятельно электрооборудование; 
не оставлять без присмотра включенные в сеть электроприборы; 
не ремонтировать электроприборы; 
не вставлять в электророзетки посторонние предметы; 
при эксплуатации электроприборов не допускать чрезмерного сгибания и повреждения 

шнура, не ставить на него тяжелые предметы, держать его в таком месте, где на него нельзя 
наступить или задеть ногой. 

3.4.2. Пожарная безопасность: 
не курить, не пользоваться зажигалками, спичками; 
не бросать горящие спички в контейнеры-мусоросборники; 
запрещается приносить в библиотеку пиротехнические и взрывчатые вещества, 

бытовые свечи, горючие жидкости, баллончики с газами и аэрозолями; 
запрещается повреждать, приводить в действие без необходимости огнетушители; 
запрещается повреждать знаки пожарной безопасности, систему пожарной 

сигнализации; 
пользователи должны знать план и способы эвакуации при пожаре. 
3.4.3. Безопасность передвижения по библиотеке: 
передвигаться шагом; 
соблюдать правостороннее движение; 
смотреть себе под ноги; 
при передвижении по лестнице держаться за поручни, становиться на ступеньку полной 

ступней, не переступать и не перепрыгивать через несколько ступеней лестницы, не стоять на 
лестнице, не перевешиваться через перила, не передвигаться парами, не переносить предметы, 
держа их перед собой;  

с повышенной осторожностью передвигаться по мокрым (мытым) полам. 
 

4. Правила поведения в аварийных ситуациях 
 

4.1. Перечень основных возможных аварий и аварийных ситуаций и причины, 
их вызывающие: 

4.1.1. Во время нахождения в библиотеке могут возникнуть следующие аварии и 
аварийные ситуации: поражение электрическим током, пожар, залив, взрыв, 
террористический акт. 

4.1.2. Основные причины возможных аварий и аварийных ситуаций: 
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поражение электрическим током – вследствие нарушения правил электробезопасности; 
пожар – из-за нарушения правил пожарной безопасности, в том числе курения в 

помещениях и на территории библиотеки, несоблюдения требований инструкций по 
эксплуатации электрооборудования, использования легковоспламеняющихся и горючих 
жидкостей, пользования открытым огнем; 

залив – по причине прорыва систем отопления, водоснабжения, водоотведения из-за 
механических повреждений или исчерпания ресурса; 

взрыв – вследствие нарушения техники безопасности или террористического акта. 
4.2. Процесс извещения о ситуации, угрожающей жизни и здоровью людей, и о 

каждом произошедшем несчастном случае: 
4.2.1. При ситуации, угрожающей жизни и здоровью людей, и о каждом 

произошедшем несчастном случае, а также порезах, ушибах, ожогах, плохом самочувствии и 
внезапном заболевании пользователь должен незамедлительно сообщить работнику 
библиотеки. 

4.2.2. Если это невозможно – сообщить другому пользователю. 
4.2.3. При обнаружении подозрительного предмета (бесхозной сумки, пакета, коробки 

и т.п.) в помещениях библиотеки немедленно сообщить об этом работникам библиотеки и не 
предпринимать самостоятельных действий по его обследованию. 

4.3. Действия пользователей при возникновении аварий и аварийных 
ситуаций: 

При возникновении аварий и аварийных ситуаций: 
немедленно сообщить об этом работнику библиотеки; 
находится возле работника библиотеки, строго выполнять его распоряжения; 
по команде работников библиотеки эвакуироваться из здания; 
при выходе из здания находиться в месте, указанном работниками библиотеки; 
несовершеннолетним пользователям запрещается участвовать в ликвидации аварий и 

аварийных ситуаций, в эвакуации имущества библиотеки. 
 

5. Соблюдение правил безопасности по окончании 
работы в библиотеке 

 
5.1. Последовательность завершения работы: 
5.1.1. Привести в порядок рабочее место. 
5.2. Процесс извещения о недостатках, влияющих на безопасность: 
5.2.1. Пользователь обязан сообщить работнику библиотеки о неисправностях 

оборудования иных факторах, влияющих на безопасность. 
5.2.2. При необходимости соответствующая информация может быть сообщена 

любому работнику библиотеки. 
 
 
 

____________ 
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